	دليل المستخدم / نظام براءة ذمة الطالب


الهدف من النظام 

1- تخفيف العبئ عن الطالب بحيث يقوم الطالب بمراجعة الجهة التي لها عليه عهدة أو غرامة .

2- عدم اعطاء براءة الذمة للطالب الا بعد ان يراجع الجهات المطلوب لها ، او دفع الغرامات المترتبة عليه .
3- تقوم الكليات او الاقسام او الدوائر او المراكز باضافة اي عهدة او غرامة على الطالب بشكل مباشر وذلك باستخدام الصلاحيات المعطاه لمستخدمي النظام في تلك الكليات او الاقسام ،ويكون تاثيرها فوري على نظام القبول والتسجيل .
4- وحدة القبول والتسجيل هي المصدر الوحيد لأعطاء براءة الذمة . حيث ان الطالب يراجع وحدة القبول والتسجيل لمعرفة العهدة المسجلة عليه او الغرامات المترتبة عليه . او اعطائه براءة الذمة ان لم يكن عيه عهدة او غرامة .
5- تمكين الطالب من معرفة العهدة او الغرامة المسجلة عليه من خلال خدمات الطالب على شبكة الانترنت ، وبشكل فوري لحظة تسجيلها من قبل الكليات او الاقسام او الدوائر او المراكز.
كيفية استخدام النظام

1- يدخل المستخدم على نظام براءة ذمة الطالب من خلال الموقع التالي : (http://www.just.edu.jo/clearance )
2- تظهر الشاشة التالية :
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يقوم الموظف المسؤول بادخال العهدة او الغارمة ، بادخال اسم المستخدم والكلمة السرية ، و في حال تم التحقق من صحة البيانات وصلاحية المستخدم سوف تظهر الشاشة التالية :
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يقوم المستخدم باختيار العمل الذي يريد القيام به وهو على النحو التالي :

	معلومات المواد

	الهدف من هذه الشاشة هو وضع العهدة او الغرامة لمرة واحدة ، واعطائها رقم خاص مثلا : كتاب ، قرص مدمج ، جهاز فحص ضغط ، او اي شيئ يمكن اعطائه للطالب بحيث يكون عهدة عليه ، كذلك يمكن وضع غرامات معينه مثل غرامة تدخين ، او غرامة اتلاف زجاج ...الخ ، لاغراض تغريم الطلاب او وضعها عهدة عليهم لاحقاً  .
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	ادخال العهد / الغرامات

	من خلال هذه الشاشة يتم ادخال العهدة او الغرامة على الطالب او حذفها عنه.

اضافة غرامة / عهدة على الطالب
حيث يقوم المستخدم باضافة رقم الطالب في الحقل المخصص لذلك ، واختيار اسم المادة من القائمة المتاحة لذلك ، ووضع قيمتها ان وجدت (يمكن تركها فارغة) ثم الضغط على حفظ عهدة جديدة .

سيتم اظهار رسالة (تم تخزين العهدة /الغرامة)

حذف غرامة / عهدة عن الطالب
حيث يقوم المستخدم باضافة رقم الطالب في الحقل المخصص لذلك ، ثم الضغط على استعلام ، سيقوم النظام باسترجاع كافة العهد والغرامات المدخلة عليه سابقا ، وبجانب كل منها كلمة حذف العهدة / الغرامة
ستظهر رسالة تأكيد هل انت متأكد من حذف العهدة او الغرامة ؟؟ ، اضغط OK ستظهر رسالة تم تخزين التعديلات بنجاح .
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	تغيير الكلمة السرية

	من خلال هذه الخدمة يمكن للمستخدم ان يقوم بتغيير كلمة السر الخاصة به ، وذلك لضمان اعلى مستوى من السرية ودقة البيانات حيث يقوم المستخدم بوضع الكلمة السرية القديمة في المكان المخصص لذلك ومن ثم وضع الكلمة السرية الجديدة في المكان المخصص لذلك ، واعادة كتابتها مرة أخرى للتاكد من صحتها .ثم الضغط على
تثبيت الكلمة السرية الجديدة
 من اجل حفظها.

 ** ملاحظة : يجب ان لايقل طول الكلمة السرية عن خمس احرف ، كذلك لا يجوز ان تحتوي الكلمة السرية على فراغات .
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